Tartu Lasteaed Hellik
andmekaitsetingimused

1. Isikuandmete tootlemise iildpohimotted

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Tartu Lasteaed Hellik t66tleb isikuandmeid eelkdige avaliku iilesande, seadusest
tuleneva kohustuse voi lepingu tditmiseks vastavalt seadusele ja nende alusel antud
oigusaktidele.

Kui isikuandmeid ei téodelda avaliku iilesande, seadusest tuleneva kohustuse voi
lepingu tditmiseks, kiisime Teilt ndusolekut isikuandmete t66tlemiseks.

Tootleme Teie isikuandmeid ulatuses, mis on vajalik konkreetse eesmaérgi
tditmiseks. Nousoleku alusel isikuandmete to6tlemisel teavitame Teid toodeldavatest
isikuandmetest ja toGtlemise eesmargist ndusoleku votmisel.

Isikuandmete to6tlemisel 1dhtume Euroopa Parlamendi ja Noukogu Miérusest (EL)

2016/679 (isikuandmete kaitse iildmédrusest), avaliku teabe seadusest, isikuandmete

kaitse seadusest, muudest andmekaitset reguleerivatest digusaktidest ja Andmekaitse

Inspektsiooni juhistest.

2. Isikuandmete tootlemise eesmérgid ja diguslikud alused

2.1.

2.1.1.

Tartu Lasteaia Hellik isikuandmete to0tlemise peamiseks eesmérgiks on

alushariduse pakkumine, lastele hoiu vOimaldamine ning Oppe- ning

kasvatustegevuse ldbiviimine.
Alushariduse pakkumisel, lastele hoiu vdimaldamisel ja Oppe- ning
kasvatustegevuse ldbiviimisel todtleme isikuandmeid ulatuses, mis on vajalik
nende eesmaérkide tditmiseks vastavalt koolieelse lasteasutuse seadusele ja selle
alusel antud digusaktidele.
Eriliiki  isikuandmeid (terviseandmeid) to6tleme koolieelse lasteasutuse
seaduses sdtestatud kohustuste tditmiseks, milleks on lapse erivajaduse
toetamine ja tugiteenuste pakkumine. Lisaks on vastavalt Sotsiaalministri
méiirusele (24.09.2010 nr 61) ,,Tervisekaitsenouded koolieelses lasteasutuses
tervise edendamisele ja pédevakavale® § 7 loikele 2 vanem kohustatud
informeerima lasteasutuse direktorit lapse terviseseisundist tulenevatest
eritingimustest, mille alusel personal kohandab vdimaluse korral paevakava,
kasvukeskkonda ning dppe- ja kasvatustegevuse korraldust.
Oppe- ja kasvatustegevuse ldbiviimiseks, sealhulgas Teiega tdhusa infovahetuse
korraldamiseks, kasutame lasteaias ELIIS-i veebikeskkonda. ELIIS i
keskkonnale on juurdepéés piiratud vastavalt kasutajale antava kasutajatunnuse
ja salasdnaga vOi muu turvalise autentimisviisiga. Igal kasutajal on vdimalik
tutvuda ELIIS"1 keskkonna vahendusel tema kohta kogutud isikuandmetega ja
parandada vajadusel enda kohta kédivaid teatud andmeid.
Haridusteenuse  osutamiseks kasutab Tartu Lasteaed Hellik Tartu
haridusteenuste haldamise infosiisteemi ARNO. Tartu Lasteaed Hellik kannab
registrisse koolieelses lasteasutuses kohta kasutava lapse andmed vastavalt
Tartu haridusteenuste haldamise infostlisteemi ARNO pohiméérusele. Registrile



on isikul tavakasutajana juurdepdds enda ja oma lapse andmetele aadressil
www.tartu.ee/arno. Registris on vOimalik tutvuda enda ja oma lapse kohta
kogutud isikuandmetega ja parandada vajadusel teatud enda kohta kiivaid
andmeid.

2.2. Avalikustame enda lasteaia kodulehel ja/vdi lasteaia poolt hallatavates
sotsiaalmeedia  kanalites pilte/videomaterjali  avalikest {iritustest (nditeks
1opuaktused, spordivdistlused). Muudel  juhtudel kiisime  Teilt lapse
piltide/videomaterjali avalikustamiseks ndusolekut.

2.3. Selgitustaotluse, mérgukirja voi teabendude esitamisel todtleme Teie isikuandmeid
Teile vastamise eesmaérgil.

2.3.1. Kui peame Teile vastamiseks tegema tdiendavaid jarelparimisi, avaldame Teie
isikuandmeid iiksnes minimaalses ulatuses, mis on selle eesmirgi tditmiseks
vajalik.

2.3.2. Kui meile saadetud selgitustaotlusele/mirgukirjale/teabendudele vastamine on

teise asutuse padevuses, siis edastame selle nimetatud asutusele ja teavitame
Teid vastavast edastamisest.

2.3.3. Seaduse kohaselt peavad kirjavahetuse andmed olema nihtavad
dokumendiregistri avalikus vaates, mistOttu registreerime eraisikute poolt
saadetud kirjad nimetatud registris. Eraisikust kirja saatja v0i saaja nime me ei
avalikusta ning dokumendiregistri avalikus vaates on nidhtavad {liksnes eraisikust
saatja vOi saaja nime initsiaalid. Kui kirjutate meile juriidilise isiku voi asutuse
nimel, siis palume kasutada mitte oma era-, vaid téoalaseid kontaktandmeid.
Sellised kontaktandmed on dokumendiregistris avalikud.

2.4. Toole kandideerimisel tootleme Teie poolt avaldatud isikuandmeid, et hinnata Teie
sobivust vastavale tookohale.
24.1. Sobivuse hindamiseks kogume Teie kohta tidiendavat teavet avalikest allikatest.

Teil on 0Oigus saadud teabega tutvuda ja esitada omapoolsed
selgitused-vastuvdited.

24.2. Eeldame, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija
andnud ndusoleku enda kohta kiivatele kiisimustele vastamiseks, samuti on
soovitajad noustunud sellega, et me nende poole teabe saamiseks poordume.

2.4.3. Siilitame varbamisprotsessi raames saadud dokumente jargmistel eesmaérkidel:

varbamisprotsessis tekkivate voimalike Oigusvaidluste lahendamiseks -

kuni ndude aegumiseni (1 aasta);

paremusjdrjestuses  jargmisele kandidaadile ametikohale asumise

ettepaneku tegemiseks (150 pédeva arvates konkursi voitnud isikule

ametikohale asumise ettepaneku tegemisest);
) kandidaadi ndusolekul tulevikus korraldataval konkursil osalemise
ettepaneku tegemiseks.

24.4. Kandidaadi andmed on juurdepéésupiiranguga teave, millele kolmandad isikud
saavad juurdepddsu ainult seaduses sétestatud juhtudel.

3. Isikuandmete avalikustamine ja edastamine
3.1. Kui dokument sisaldab avalikustamisele mittekuuluvaid andmeid, tunnistatakse see


http://www.tartu.ee/arno
http://www.tartu.ee/arno

dokumendiregistrisse kandmisel asutusesiseseks kasutamiseks vastavalt avaliku
teabe seaduses sdtestatud juurdepddsupiirangute alustele.

3.2. Lasteaias kdivate laste nimesid me lasteaia kodulehel ei avalikusta.

3.3. Edastame isikuandmeid kolmandatele isikutele, kui andmete edastamise kohustus
tuleneb seadusest vOi selle alusel antud Oigusaktist (nditeks kohalikule
omavalitsusele, riiklikele registritele nagu Eesti Hariduse Infosiisteemi ja Eksamite
Infosiisteemi, Maksu- ja Tolliametile, Haigekassale, Sotsiaalkindlustusametile).

3.4. Lisaks edastame Teie isikuandmeid asutusele voi isikule nende taotlusel, kui neil on
otsene seadusest tulenev Oiguslik alus neid kiisida (nditeks uurimisasutus,
kohtuvéline menetleja voi kohus).

4. Isikuandmete siilitamine

4.1. Lahtume pdhimottest, mille kohaselt Teie isikuandmeid toddeldakse seni, kuni see
on konkreetse eesmérgi tditmiseks vajalik.
4.2. Lihtume dokumentide séilitamisel haridus- ja teadusministri mairuses (31.08.2011

nr 44) ,Koolieelse lasteasutuse Oppe- ja kasvatustegevuse alaste kohustuslike
dokumentide loetelu ja nende tditmise kord* sétestatud tdhtaegadest.
4.3. Tapsemalt on kehtestatud dokumentide séilitamistihtajad Tartu Linna ametiasutuste

ja ametiasutuste hallatavate asutuste dokumentide loetelus. Dokumente siilitatakse
vastavalt sarjadele ette ndhtud sdilitustdhtaja 10puni voi avalikku arhiivi
ileandmiseni. Sdilitustihtaja tiletanud dokumendid hivitatakse.
5. Isikuandmetega seotud rikkumistele reageerimine

5.1. Kui toimub isikuandmetega seotud rikkumine ja see kujutab endast tdenéolist ohtu
inimese Oigustele ja vabadustele, siis teavitame rikkumisest Andmekaitse
Inspektsiooni. Votame kasutusele meetmed, et rikkumine koheselt 10petada. Kui
rikkumise tulemusena tekib Teie digustele ja vabadustele tdendoliselt suur oht, siis
teavitame sellest ka Teid. Teavituse eesmirk on vdimaldada Teil endal vdtta
vajalikke ettevaatusabindusid olukorra leevendamiseks.

6. Teie digused

6.1. Jéargnevate Oiguste teostamiseks saate podrduda Tartu Lasteaia Hellik poole e-posti
aadressil karita.rokka@raad.tartu.ee. Teie kui andmesubjekti digused on tdpsemalt
sdtestatud isikuandmete kaitse iildméaruse artiklites 15-22.

6.2.  Teil on digus saada teavet, milliseid Teie andmeid ja kuidas Tartu Lasteaed Hellik

tootleb. Teie pdordumisele vastame hiljemalt iihe kuu jooksul. Vastamise tdhtaega on
voimalik pikendada isikuandmete kaitse tildmaaruse artikli 12 16ike 3 alusel 60 pieva
vOrra, vottes arvesse pdringule vastamise keerukust ja taotletavate andmete mahtu.
Teavitame Teid vastamise tdhtaja pikendamisest ja viivituse pohjustest 30 pdeva
jooksul alates paringu saamisest. Kui keeldume piaringule vastamisest, siis selgitame
keeldumise aluseid ja pdhjuseid. Teie kohta kédivad andmed viljastame vastavalt Teie

soovile kas paberil voi elektrooniliselt.
6.2.1.  Isikuandmetega tutvumiseks peame oleme veendunud, et tegemist on isikuga,
kellel on digus vastavaid andmeid saada. Nimetatud eesmargil on meil digus
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7.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

nouda Teie isiku tuvastamiseks tdiendava teabe esitamist.

6.2.2. Me keeldume Teie tutvumissoovi tditmast iiksnes siis, kui see voib:

kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi;

kahjustada riiklikku julgeolekut;

takistada vo1 kahjustada siiliteo tOkestamist, avastamist, menetlemist

vo1 karistuste tdideviimist.
Kui Teie isikuandmete to6tlemise aluseks on Teie poolt eelnevalt antud ndusolek, on
Teil digus nousolek igal ajal tagasi votta.
Teil on digus nduda Teid puudutavate isikuandmete parandamist, kui need on
muutunud voi muul pdhjusel ebapiisavad, puudulikud voi védrad. Lisaks on Teil
O0igus nduda ka mittetdielike isikuandmete tdiendamist tulenevalt konkreetse
tootlemise eesmaérgist.
Teil on digus nduda oma isikuandmete toGtlemise piiramist voi kustutamist teatud
kindlatel juhtudel. Eelkdige juhul, kui meil ei ole Teie isikuandmete tootlemiseks
(enam) seaduslikku alust.
Teil ei ole digust ndouda isikuandmete kustutamist selliste andmete puhul, mida
toodeldakse seaduse alusel voi lepingu tditmiseks ning isikuandmete tootlemise
eesmérk ei ole dra langenud, sealhulgas ei ole saabunud kogutud andmete siilitamise
16pptéhtaeg.
Teil on digus esitada igal ajal vastuviiteid meie otsuste ja tegevuse peale vaidena voi
poorduda halduskohtusse. Samuti on Teil digus podrduda kaebusega Andmekaitse
Inspektsiooni poole.

Andmekaitsespetsialist

Tartu Lasteaias Hellik on médratud andmekaitsespetsialist vastavalt isikuandmete kaitse
tildmééruse artiklitele 37-39. Isikuandmete todtlemise toiminguid puudutavate tdiendavate
kiisimuste  korral  saate  podrduda  andmekaitsespetsialisti  poole  aadressil
andmekaitse@raad.tartu.ee.
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